План работы по подготовке выпускников 9 класса к прохождению государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования в 2016- 2017уч.году  

I. Организационно-методическая работа. 
Задача: создание банка информации по вопросам подготовки к ГИА
	Сроки 
	Мероприятия 
	Ответственные за организацию
	Кто контролирует
	Выход (документ)

	-1-
	-2-
	-5-
	-6-
	-7-

	Сентябрь
	Педагогический совет: 
-анализ результатов ГИА- 2016 (анализ качества подготовки выпускников к ГИА; уровень профессиональной компетентности педагогов по вопросам подготовки учащихся к ГИА; кадровое обеспечение подготовки и проведения ГИА трудоустройство, поступление выпускников в проф. уч. заведения);
- принятие программы работы школы по подготовке государственной (итоговой) аттестации в 2016-2017 уч.году;
- ознакомление с с нормативно-правовыми документами по организации и проведению ГИА в 2017 году, с методическими письмами по вопросам подготовки к ГИА.

	Савватеева Н.П.
(ЗУВР)
	Мурзина Е.Ф. (Д)

	Протокол педагогического совета.
Приказ о назначении ответственных за: 
 - подготовку и проведение ГИА; 
- за создание и ведение электронной базы данных обучающихся 9 класса и др. приказы по школе, регламентирующие организацию и проведение ГИА в 2017году.
.

	
	Предметные МО :
- Анализ типичных ошибок обучающихся при сдаче ГИА в 2016 году.
	Седельникова О.А., Деревянкина Л.Н., Митрофанова Т.В. (Рук.МО)
	Савватеева Н.П.
(ЗУВР)
	Протокол МО

	
	Составление графика индивидуальных и групповых  занятий с учениками по подготовке к ГИА в учебное время и во время каникул.

	Савватеева Н.П.
(ЗУВР)
	
	

	
	Контроль календарно-тематического планирования.

	Савватеева Н.П.
(ЗУВР)
	
	Справка 

	
	Оформление страницы общешкольного сайта «Государственная итоговая аттестация»
	Кильдибаев Р.Г. (ЗИКТ)
	Савватеева Н.П.
(ЗУВР)
	

	
	Формирование банка нормативно-правовых документов и
инструктивных документов федерального, регионального, муниципального, школьного уровней по проведению ГИА в 2017 году.
	Савватеева Н.П.
(ЗУВР)
	Мурзина Е.Ф. (директор)
	

	
	Создание базы данных на участников ГИА в соответствии с требованиями Рособрнадзора
	 Бакеева  И.Р.
(кл.рук.)
	Савватеева Н.П.
(ЗУВР)
	Сводная таблица (список) учащихся 9 класса

	
	Подбор документов, регламентирующих деятельность администрации школы, учителей, учащихся и их родителей по проведению ГИА

	Савватеева Н.П.
(ЗУВР)
	
	Информационный стенд «Государственная итоговая аттестация»

	
	Создание перечня учебной, справочной литературы и тренировочных материалов по подготовке к ГИА. 
Оформление и доступ к информационным ресурсам.
	Бакеева  И.Р (кл.рук., учитель математики.); Савватеева Н.П.(учитель русск. яз.) 

	Савватеева Н.П.
(ЗУВР)
	Приказ о назначении ответственного за создание базы данных информационных ресурсов по ГИА.

	Октябрь 
	Оформление в кабинетах информационных стендов по подготовке к ГИА по предмету.

	Учителя-предметники
	Савватеева Н.П.
(ЗУВР)
	Информационные стенды в классных кабинетах

	
	Формирование предварительных списков участников экзаменационных испытаний по выбору (сбор письменных заявлений обучающихся 9 класса на участие в ГИА- 2016)
	Бакеева И.Р. (кл.рук.)
	Савватеева Н.П.
(ЗУВР)
	Предварительная сводная таблица участников ГИА- 2017

	
	Формирование групп обучающихся по уровням готовности к ГИА: 
- группа учащихся с низким уровнем освоения программного материала ( группа «Риск)»
- группа учащихся со средним уровнем освоения программного материала
- группа учащихся с высоким  уровнем освоения программного материала. 
Разработка индивидуального маршрута для каждого ученика.

	Бакеева  И.Р (учитель математики.); Савватеева Н.П.(учитель русск. яз.) 

	Савватеева Н.П.
(ЗУВР)
	Индивидуальные маршрутные листы

	
	Административное совещание «О выполнении программы подготовки обучающихся 9 класса к государственной итоговой аттестации»
	Савватеева Н.П.
(ЗУВР), Бакеева И.Р. (кл.рук.); учителя- предметники
	Мурзина Е.Ф. (Д)

	Протокол административного совещания

	Ноябрь 
	Обновление пакета нормативно- правовых документов по проведению ГИА.
	Савватеева Н.П.
(ЗУВР)
	 Мурзина Е.Ф.  (Д)

	Информационный стенд «Экзамен- 2017» в вестибюле школы

	Декабрь 
	Изучение регламента проведения экзамена по предметам.
Изучение методических рекомендаций по подготовке  учащихся к ГИА по предметам (письмо ФИПИ).
	Бакеева  И.Р (кл.рук., учитель математики.); Савватеева Н.П.(учитель русск. яз.) 

	Савватеева Н.П.
(ЗУВР)
	

	
	Административное совещание «О выполнении программы подготовки обучающихся 9 класса к государственной итоговой аттестации»
	Савватеева Н.П.
(ЗУВР); Бакеева И.Р. (кл.рук.); учителя- предметники
	Мурзина Е.Ф. (Д)

	Протокол административного совещания

	Февраль 
	Обновление пакета нормативно- правовых документов по проведению ГИА.
	Савватеева Н.П.
(ЗУВР)
	Мурзина Е.Ф. (Д)

	Информационный стенд «Экзамен- 2017» в вестибюле школы

	
	Педагогический совет «О нормативно- правовой базе проведения государственной итоговой аттестации»
	Савватеева Н.П.
(ЗУВР)
	Мурзина Е.Ф. (Д)

	Протокол педагогического совета

	
	Формирование списков участников экзаменационных испытаний по выбору (сбор письменных заявлений обучающихся 9 класса на участие в ГИА- 2017)
	Бакеева И.Р. (кл.рук.)
	Савватеева Н.П.
(ЗУВР) 
	Сводная таблица участников ГИА- 2017

	
	Корректировка информации электронной базы данных о предметах по выбору на ГИА
	Кильдибаев Р.Г. (ЗИКТ)
	Мурзина Е.Ф. (Д)

	Уточненная сводная таблица (список) уч-ся 9 класса
Приказ об утверждении списков учащихся для сдачи ГИА

	Март 
	Обновление пакета нормативно- правовых документов по проведению ГИА.
	Савватеева Н.П.
(ЗУВР)
	Мурзина Е.Ф. (Д)

	Информационный стенд «Экзамен- 2017» в вестибюле школы

	
	Оформление документов на щадящий режим проведения государственной итоговой аттестации в 9 кл  для детей с ослабленным здоровьем.
	Бакеева И.Р. (кл.рук.)
	Савватеева Н.П.
(ЗУВР)
	Протокол педагогического совета  «О щадящем режиме проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 9кл.» (о форме и продолжительности сдачи экзаменов данной категории учащихся).
Приказ РОО, ОУ о проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 кл. в щадящем режиме. 

	
	Административное совещание «О выполнении программы подготовки обучающихся 9 класса к государственной итоговой аттестации»
	Савватеева Н.П.
(ЗУВР); Бакеева И.Р. (кл.рук.); учителя- предметники
	Мурзина Е.Ф. (Д)

	Протокол административного совещания

	Апрель  
	Обновление пакета нормативно- правовых документов по проведению ГИА.
	Савватеева Н.П.
(ЗУВР)
	Мурзина Е.Ф. (Д)

	Информационный стенд «Экзамен- 2017» в вестибюле школы

	
	Составление расписания экзаменов, графика консультаций по подготовке к государственной итоговой аттестации выпускников 9 кл. и размещение данной информации на стенде «Экзамены – 2017»
	Савватеева Н.П.
(ЗУВР)
	Мурзина Е.Ф. (Д)
	Приказ об утверждении расписания и консультаций.
Приказ об утверждении состава аттестационной комиссии.
Приказ об утверждении состава конфликтной комиссии при проведении устных экзаменов в ОУ.

	
	Контроль  за   качеством знаний учащихся 9 класса по   выполнению образовательных программ и государственного стандарта образования по математике и русскому языку за курс основной школы (контрольные работы по допуску к ГИА).
	Савватеева Н.П.
(ЗУВР)
	
	Анализ 

	Май 
	Педагогический совет о допуске учащихся 9кл. к государственной итоговой аттестации.  
	Савватеева Н.П.
(ЗУВР)
	Мурзина Е.Ф. (Д)
	Приказ о допуске учащихся 9кл. к государственной итоговой аттестации.  

	
	Формирование списков выпускников, участвующих в ГИА в резервные дни.
	Бакеева И.Р. (кл.рук.)
	Савватеева Н.П.
(ЗУВР)
	Сводная таблица (список) выпускников - участников экзаменационных испытаний в резервные сроки

	Июнь 
	Выдача справок по результатам ГИА
	Савватеева Н.П.
(ЗУВР)
	Мурзина Е.Ф. (Д)
	

	
	Оформление документов выпускников, претендующих на награждение похвальными грамотами.
	Савватеева Н.П.
(ЗУВР)
	Мурзина Е.Ф. (Д)
	

	
	Анализ соответствия оформления бланков аттестатов и книги выдачи аттестатов требованиям нормативных правовых актов.
	Савватеева Н.П.
(ЗУВР)
	Мурзина Е.Ф. (Д)
	Акт сверки 

	
	Педагогический совет «Анализ результатов государственной итоговой аттестации».  
	Савватеева Н.П.
(ЗУВР)
	Мурзина Е.Ф. (Д)
	Протокол педагогического совета.
Справка о подготовке и проведении государственной итоговой аттестации в 2016- 2017 уч.году

	Август 
	Планирование работы по подготовке и проведению ГИА в следующем уч.году.
	Савватеева Н.П.
(ЗУВР); Седельникова О.А.(ВР)
	Мурзина Е.Ф. (Д)
	Программа подготовки  обучающихся 9 класса к государственной итоговой аттестации в 2017- 2018 уч.году


II. Работа с обучающимися и их родителями (законными представителями)
Задача: ознакомление обучающихся и их родителей с требованиями проведения ГИА

	Сроки 
	Мероприятия 
	Ответственные за организацию
	Кто контролирует
	Выход (документ)

	-1-
	-2-
	-5-
	-6-
	-7-

	Сентябрь
	Информирование учащихся по вопросам подготовки к ГИА (знакомство с инструкциями, правилами поведения на ГИА, с перечнями учебной, справочной литературы,  тренировочных материалов по подготовке к ГИА)
	Бакеева И.Р. (кл.рук.)
	Савватеева Н.П.
(ЗУВР);
	Протокол классного собрания, лист ознакомления

	
	Индивидуальные беседы с учащимися 9 класса.
Содержание бесед:
 - особенности подготовки выпускников, связанные со спецификой экзаменационной работы, проводимой в форме и по материалам ОГЭ; 
 -изучение Методических материалов по подготовке и        проведению ОГЭ в пунктах проведения экзамена в 2017 году. ФГУ  «Федеральный центр тестирования»;
 - изучение  приказа Министерства образования и науки Российской федерации от 25 декабря 2013 г., № 1394 «Об утверждении Порядка проведения  государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования» с изм.;
 - знакомство с источниками достоверной информации, Интернет-ресурсами;     работа с базами данных; 
 - план-график подготовки и проведения ОГЭ;
-  календарное планирование и циклограмма мероприятий на уровнях район – школа;
 - консультации.  
	Бакеева И.Р. (кл.рук.)
	Савватеева Н.П.
(ЗУВР);
	Протоколы индивидуальных бесед, лист ознакомления.
План-график подготовки и проведения ОГЭ, лист ознакомления.

	Октябрь 
	1. Ознакомление со структурой и содержанием КИМ ГИА по предметам (демонстрационный вариант).
2. Изучение кодификатора требований к уровню подготовки выпускников.
3. Изучение элементов содержания по предметам
Изучение спецификации демонстрационного варианта на 2016-2017 учебный год
	Савватеева Н.П. (учитель русского яз.); Бакеева И.Р. (учитель математики); Митрофанова Т.В. (химия); Керуенбаева Н.Б. (общ-ние); Шакирова З.Б. (биология)
	Савватеева Н.П.
(ЗУВР);
	

	
	Анкетирование учащихся 9 класса по предварительному выбору предметов ГИА. (сбор письменных заявлений выпускников о предварительном выборе экзаменов).
	Бакеева И.Р. (кл.рук.)
	Савватеева Н.П.
(ЗУВР);
	Заявления уч-ся, предварительная сводная таблица участников ГИА- 2017

	
	Родительское собрание:
- о целях, содержании и особенностях подготовки и проведения ГИА в 2016- 2017 уч.году;
- о необходимости участия в пробном ГИА

	Бакеева И.Р. (кл.рук.)
	Мурзина Е.Ф. (Д)Савватеева Н.П.
(ЗУВР);
	Протокол родительского собрания, лист ознакомления с нормативными документами

	Ноябрь 
	Индивидуальное информирование и консультирование родителей по вопросам, связанным с организацией и проведением ГИА; ознакомление с результатами обучения учащихся за 1 четверть, с результатами к\р.
	Бакеева И.Р. (кл.рук.)
	Савватеева Н.П.
(ЗУВР);
	Протокол беседы, ксерокопии уведомлений родителей

	Декабрь 
	Родительское собрание: 
- ознакомление с обновленным пакетом нормативно- правовых документов проведения государственной итоговой аттестации;
- психологические особенности подготовки к ГИА;
- знакомство с результатами к\р и уровнем готовности учащихся 9 класса к итоговой аттестации; 
	Бакеева И.Р. (кл.рук.)
	Савватеева Н.П.
(ЗУВР);
	Протокол родительского собрания, лист ознакомления, ксерокопии уведомлений.

	
	
	
	
	

	Февраль 
	Родительское собрание: «Эффективные способы запоминания большого объема учебного материала», информирование родителей о качестве подготовки учащихся 9 класса к ГИА.
	Бакеева И.Р. (кл.рук.)
	Савватеева Н.П.
(ЗУВР);
	Протокол родительского собрания, лист ознакомления, ксерокопии уведомлений.

	
	
	
	
	

	Март 
	Родительское собрание: 
- ознакомление с обновленным пакетом нормативно- правовых документов проведения государственной (итоговой) аттестации;
- о порядке и проведении ГИА в 2016- 2017 уч.году, о присутствии общественных наблюдателей во время проведения экзамена;
- о проведении государственной аттестации для учащихся с ослабленным здоровьем;
- с результатами к\р и уровнем готовности учащихся 9 кл. к итоговой аттестации; 
- с результатами работы учителей- предметников с учащимися, получившие неудовлетворительные оценки на к/р;
- с расписанием обязательных предметов ГИА. 
	Бакеева И.Р. (кл.рук.)
	Мурзина Е.Ф. (Д)
Савватеева Н.П.
(ЗУВР);
	Протокол родительского собрания, лист ознакомления 

	
	Сбор письменных заявлений выпускников 9 класса о выборе экзаменов на ГИА.
	Бакеева И.Р. (кл.рук.)
	Савватеева Н.П.
(ЗУВР);
	Заявления уч-ся, сводная таблица участников ГИА- 2017

	
	Индивидуальное информирование и консультирование родителей учащихся имеющих низкую результативность по русскому языку и математике.
	Бакеева И.Р. (кл.рук.)
	Савватеева Н.П.
(ЗУВР);
	Протокол беседы.

	Апрель  
	Родительское собрание: 
- о результатах пробного экзамена в 9 кл., проводимым УО АМО Кваркенский район
- о порядке окончания учебного года;
- ознакомление с расписанием консультаций по подготовке к экзаменам и расписанием экзаменов;
- об учете результатов ГИА при выставлении итоговых отметок;
- об организации приема и рассмотрении апелляций по результатам ГИА в 2017 году;
- об организации, допуске и порядке проведения ГИА;
- об организации выдачи справок ГИА в 2017 году.
	Бакеева И.Р. (кл.рук.)
	Мурзина Е.Ф. (Д)
Савватеева Н.П.
(ЗУВР);
	Протокол родительского собрания, лист ознакомления, уведомления 

	
	Информирование учащихся по вопросам подготовки ГИА (знакомство с инструкциями, правилами поведения на ГИА)
	Бакеева И.Р. (кл.рук.)
	Савватеева Н.П.
(ЗУВР);
	Лист ознакомления

	Май 
	Информирование и консультирование родителей и учащихся 9 кл. по вопросам, связанных с организацией и проведением ГИА (оповещение о способе доставки учащихся  к месту проведения ГИА; о сроках и месте подачи апелляции; ознакомление с протоколами экзаменов)
	Бакеева И.Р. (кл.рук.)
	Савватеева Н.П.
(ЗУВР);
	Протокол родительского собрания, лист ознакомления

	
	
	
	
	

	Июнь 
	Ознакомление выпускников и их родителей с результатами сдачи экзаменов
	Бакеева И.Р. (кл.рук.)
	Савватеева Н.П.
(ЗУВР);
	Протокол ознакомления с результатами Г(И)А

	
	Ознакомление выпускников и их родителей с протоколами апелляций и экзаменов, проводившихся в резервные сроки.
	Бакеева И.Р. (кл.рук.)
	Савватеева Н.П.
(ЗУВР);
	Протокол родительского собрания



